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Предисловие к описи № 2 дел по личному составу

Муниципальное учреищение «Голос Нижнего Новгорода» (МУ «Голос
НН») создано на основании постановления главы администрации города
Нижнего Новгорода от 10 декабря 2008 г. № 5743* «О реорганизации МУ
«Радио «Нижегородское Заречье», МУ «Нагорное радио «Импульс-Н», МУ
«Автозаводское радио» путем слияния» и является правопреемником:

- муниципального учреждения «Радио «Нижегородское Заречье»
(ОГРН 1025204418084 от 17 декабря 2002 в ИФНС по Сормовскому району

города Нижнего Новгорода);
- муниципального учреждения «Нагорное радио «Импульс Н»^
(ОГРН 1025203573196 от 20 декабря 2002 в ИФНС по Приокскому району

города Нижнего Новгорода»);
- муниципального учреждения «Автозаводское радио»'*
(ОГРН 1025202265109 от 26 сентября 2002 в ИФНС по Автозаводскому

району города Нижнего Новгорода).
Фактически же муниципальное учреждение «Голос Нижнего Новгорода»

начало свою деятельность с мая 2009 года.
В своей деятельности в этот период учреждение подчинялось

департаменту общественных отношении и информации администрации города
Нижнего Новгорода Функции, который от имени муниципального образования
городской округ «город Нижний Новгород» осуществлял полномочия
учредителя.

Предмет деятельности учреждения - производство, выпуск и
распространение радиопрограммы «Голос Нижнего Новгорода».

В своей деятельности учреждение преследовало цели по формированию
активной социальной позиции населения города Нижнего Новгорода;
содействию создания и развития демократического общества; оперативному
распространению информации о социальных, исторических, политических и
др. аспектах общественной жизни города Нижнего Новгорода и Нижегородской
области; организации оперативного информационного взаимодействия
населения города Нижнего Новгорода с органами власти; обеспечению права
граждан на оперативное получение достоверных сведений о деятельности
местных и региональных органов власти, организаций, общественных
объединений и их должностных лиц.

' Ф. Р-84, оп. 1, д. 2650, л. 8-9 - постановление администрации города Нижнего Новгорода от 10.12.2008 г. №
5743 «О реорганизации МУ «Радио «Нижегородское Заречье», МУ «Нагорное радио «Импульс-Н», МУ
«Автозаводское радио» путем слияния»
^ Создано на базе учреждения «Редакция Сормовского радио», учреждения «Радио «Нижегородское Заречье» -
Ф. Р-84, оп.З, д. 2005, л. 37 - Приказ управления общественных связей администрации города Нижнего
Новгорода от 17 декабря 2007 г. № 2 «О внесении изменений в Устав учреждения «Радио «Нижегородское
Заречье»

^ Создано на основании распоряжения администрации города Нижнего Новгорода от 05 мая 1999 г. № 570-р Ф.
Р-84, оп.1,д. 947, л. 17-18
'* Создано на основании распоряжения администрации города Нижнего Новгорода от 21 июля 2000 г. № 2241,
Ф. Р-84,оп.1,д. 1087, л. 100-101



Муниципальное казенное учреждение «Голос Нижнего Новгорода»
было создано путем изменения типа муниципального учреждения «Голос
Нижнего Новгорода» на основании постановления главы администрации
города от 27 апреля 2011г. № 1608^ в соответствии с Гражданским кодексом
РФ, Бюджетным кодексом РФ. (Копия Устава предоставляется)

Все документы, образовавшиеся в период деятельности МУ «Радио
«Нижегородское Заречье», МУ «Нагорное радио «Импульс-Н», МУ
«Автозаводское радио» и при реорганизации не были переданы в Архивное
учреждение, а частично переведены в МУ «Голос Нижнего Новгорода», далее в
МКУ «Голос Нижнего Новгорода». В связи с несоблюдением условий хранения
часть документов или утеряна или не составлялись, остальные находились в
неупорядоченном состоянии.

Документальный фонд, поступивший на обработку, по своему состоянию
и качеству характеризуется как удовлетворительный.

Вследствие крайне низкого уровня документирования управленческой
деятельности, произвольного принципа формирования дел, отсутствия
регистрации, невозможно установить полноту состава документов.

МКУ «Голос Нижнего Новгорода» ликвидировано на основании
постановления администрации города Нижнего Новгорода от 30 августа 2012
№ 3529^ с 01 марта 2013 г.

В связи с прекращением деятельности учреждения на основании
постановления от 30.08.2012 № 3529 «О ликвидации муниципального
казенного учреждения «Голос Нижнего Новгорода» проведено полное
упорядочение документов.

Обработка документов, образовавшихся в деятельности МКУ «Голос
Нижнего Новгорода» и его предшественников за период июль 1999 - ноябрь
2012 гг. проведена в ноябре 2012 г. В ходе подготовки документов отобрано на
длительное хранение (75 лет) 116 единиц хранения по личному составу которые
были включены в:

- опись № 2 дел по личному составу в количестве 47 (сорока семи) дел с
№ 1 по № 47 - расчетные ведомости, расчеты лицевые счета по заработной
плате, своды отчислений во внебюджетные фонды налогов и удержаний, состав
облагаемых баз, приказы на премии, расчеты среднего заработка для
начисления по больничным листам и отпускам с мая 2009 - по февраль 2013 г.

- опись № 2 а по личному составу в количестве 1 (одного) дела -
расчетные ведомости, своды отчислений во внебюджетные фонды налогов и
удержаний, состав облагаемых баз за апрель 2009 г. двух предшествующих

^ Ф. Р-84, оп. 1, д. , л. - Постановление администрации города Нижнего Новгорода от
27.04.2011 г. № 1608 «Об утверждении перечня муниципальных казенных учреждений города Нижнего
Новгорода, создаваемых путем изменения типа существующего бюджетного учреждения города Нижнего
Новгорода»

Ф. Р-84, 0П.1, д. , л. - Постановление администрации города Нижнего Новгорода от
30.08.2012 г. № 3529 «О ликвидации муниципального казенного учреждения «Голос Нижнего Новгорода»



организаций: МУ «Автозаводское радио» и МУ «Радио «Нижегородское
Заречье»,

- опись № 3 личных дел уволенных с 2009 по 2012 год в количестве 44
(сорока четырех) дел с № 1 по 44. В личных делах сформированы приказы
генерального директора о приеме, увольнении, перемещении, поощрении и
премировании сотрудников, личные карточки уволенных сотрудников.

- опись № За личных дел уволенных с 1999 по 2009 год из организаций
предшественников в количестве 24 (двадцати четырех) дел с № 1 по № 24. Дела
сформированы из документов составленных учреждениями-
предшественниками. Документы сохранились не полностью. Прилагается
справка об утере документов.

Так же в описи № 3 в личных делах уволенных имеются личные дела
сотрудников, работавших в предшествующих организациях и перешедших на
работу в МУ «Голос Нижнего Новгорода»:

1. В ед.хр. № 5 отложились документы МУ «Нагорное радио «Импульс-Н».
2. В ед.хр. № 8 отложились документы МУ «Автозаводское радио».
3. В ед.хр. № 10 отложились документы МУ «Нагорное радио «Импульс-Н».
4. В ед.хр. № 17 отложились документы МУ «Автозаводское радио».
5. В ед.хр. № 25 отложились документы МУ «Нагорное радио «Импульс-Н».
6. В ед.хр. № 31 отложились документы МУ «Нагорное радио «Импульс-Н».
7. В ед.хр. № 37 отложились документы МУ «Автозаводское радио».
8. В ед.хр. № 40 отложились документы МУ «Радио «Нижегородское

Заречье».
9. В ед.хр. № 42 отложились документы МУ «Нагорное радио «Импульс-Н».
10. В ед.хр. № 43 отложились документы МУ «Нагорное радио «Импульс-

Н».

Проведена перегруппировка документов в делах: приказы по личному
составу располагаются в делах в хронологической последовательности - по
датам их принятия; личные документы (свидетельства, дипломы, и др.) по
функциональному признаку. Расчетно-платежные ведомости - по месяцам,
соответствующим начислению заработной платы.

Фонд систематизирован на хронологически-функциональной основе.

Дела в описи № 2 расположены по хронологии в соответствии с первой
датой проведения документа.

Дела, в хорошем физическом состоянии: подшиты, пронумерованы,
оформлены обложки дел, заголовки дел отражают содержание документов в
них.

В опись № 2а внесено одно дело, расчетные ведомости и своды
отчислений во внебюджетные фонды налогов и удержаний двух
предшествующих организаций: МУ «Автозаводское радио» и МУ «Радио
«Нижегородское Заречье».



Дела в описи № 3 расположены по алфавиту в соответствии с первой
буквой фамилии.

Дела, в хорошем физическом состоянии: подшиты, пронумерованы,
оформлены обложки дел, заголовки дел отражают содержание документов в
них, документы в делах расположены по хронологии.

Дела в описи № За расположены по алфавиту в соответствии с первой
буквой фамилии. В дела включены приказы по личному составу, заявления.

Необходимо отметить ряд особенностей в формировании дел, внесенных
в данный раздел описи:

Документы подшиты в твердые обложки, листы пронумерованы,
составлены заверительные надписи.

Документы по личному составу могут быть использованы для
исполнения запросов социально-правового характера.

Документы, подготовленные к передаче на хранение, имеют небольшую
степень износа из-за не частого использования в оперативной и справочной
работе.

Ответственность за состав и полноту передаваемых на хранение
документов за весь период существования МКУ «Голос Нижнего Новгорода»
несет собственник.

Главный бухгалтер МКУ
«Голос Нижнего Новгорода» Я.Г. Кулькова

Зам. директора МКУ
«Архив города Нижнего Новгорода» ^ О.М.Смышляева

12 февраля 2013 г.
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(МКУ)
«Голое Нижнего Новгорода»

ФОНД № 640
ОПИСЬ Х2 2

Дел по личному составу
май 2009 - февраль 2013 г.

УТВЕРЖДАЮ
Председатель

ликвидациг^-нюй к ссии

С.В. Раков

№
п/п

Инд
екс

дела

Заголовок дела (тома, части) Дата дела
(тома, части)

Количеств
0 листов

дела

(тома,
части)

Приме
чание

1 2 3 4 5 6

2009 год
1 Приказы по личному составу 06.05.2009-

31.12.2009
47+2

la Расчетная ведомость по
начислению заработной платы и

документы к ней (своды
начислений и удержаний, приказы

на премии, расчеты среднего

заработка для начисления по
больничным листам и отпускам)

29.05.2009 -
29.05.2009

10+1

2 То же... 15.06.2009 -
30.06.2009

12+1

3 То же... 01.07.2009-
31.07.2009

57+3

4 То же... 01.08.2009 -
26.08.2009

19+1

5 То же... 01.09.2009-

29.09.2009

37+2

6 То же... 01.10.2009 -
31.10.2009

45+2

7 То же... 01.11.2009-

30.11.2009
39+2

8 То же... 10.12.2009-
31.12.2009

25+1

2010 год
9 Приказы по личному составу 18.01.10-

31.12.10

9а То же... 26.01.2010-

26.01.2010
21+1

10 То же... 05.02.2010 -
26.02.2010

34+2



11 Расчетная ведомость по
начислению заработной платы и

документы к ней (своды
начислений и удержаний, приказы

на премии, расчеты среднего

заработка для начисления по
больничным листам и отпускам)

09.03.2010 -
22.03.2010

31+2

12 То же... 14.04.2010-

29.04.2010

17+1

13 То же... 06.05.2010 -
26.05.2010

28+2

14 То же... 1 1 .06.2010 -
29.06.2010

22+2

15 То же... 01.07.2010-
28.07.2010

47+2

16 То же... 01 .08.2010 -
27.08.2010

30+2

17 То же... O5.09.2010 -

2S.09.2010
15+1

18 То же... 15.10.2010-

22. 10.2010

24+1

19 То же... 03.1 1 .2010 -

23.1 1 .2010

15+1

20 То же... 08.12.2010 -
31.12.2010

17+1

2011 год
21 Приказы по личному составу 18.01.1 1-

30.12.11

42+2

21а То же... 20.01.2011 -
24.01.2011

14+1

22 То же... 04.02.2011 -
22.02.2011

16+1

23 То же... 01 .03.2011 -

24.03.2011

13+1

24 То же... 1 1 .04.2011 -
26.04.2011

17+1

25 То же... 06.05.201 1-
26.05.201 1

15+1

26 То же... 03.06.2011 -
30.06.2011

61+3

27 То же... 18.07.201 1 -
29.07.201 1

10+1

28 То же... 02.08.201 1 -

29.08.2011
17+1

29 То же... 05.09.2011 -
27 09.2011

14+1



30 Расчетная ведомость по
начислению заработной платы и

документы к ней (своды
начислений и удержаний, приказы

на премии, расчеты среднего
заработка для начисления по

больничным листам и отпускам).

03.10.2011 -

26.10.2011

10+1

31 То же... 25.11.2011 -

29.11.2011

11+1

32 То же... 19.12.2011 -
30.12.2011

12+1

2012 год
33 Приказы по личному составу 30.01.12-

15.11.12

66+3

33а То же... 26.01.2012-

26.01.2012
9+1

34 То же... 01.02,2012-
24.02.2012

11+1

35 То же... 27.03.2012-

27.03.2012
9+1

36 То же... 06.04.2012-
25.04.2012

14+1

37 То же... 28.05.2012-
28.05.2012

10+1

38 То же... 04.06.2012-

26.06.2012

19+2

39 То же... 01,07.2012-

31.07.2012

30+2

40 То же... 01.08.2012-

31.08.2012
16+1

41 То же... 26.09.2012-
30.09.2012

14+1

42 То же... 26.10.2012-
31.10.2012

14+1

43 То же... 15,11.2012-
30.11.2012

17+1

44 То же... 31.12.2012-

31.12.2012
8+1

2013год
45 То же... 16.01.2013-

21.01.2013
9+1

46 То же... 15.02.2013-
15.02.2013

10+1

в данный раздел описи внесено 50 (пятьдесят)
(цифрами и прописью)

дел



с № 1 по № 46 ,в том числе:

Литерные номера 1а, 9а, 21а, 33а
Пропущенные
номера

Главный бухгалтер Я.Г. Кулькова

«  2013 г.
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